
E.S.E MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PEÑALOZA

MACROPROCESO: APOYO CODIGO: A-RFGD-PC 001

PROCESO: GESTION DE RECURSOS FISICOS VERSION: 02

SUBPROCESO: GESTION DOCUMENTAL FECHA: 06/12/2021

Procedimiento:
ENTREGA DE COPIA O RESÚMENES DE HISTORIAS CLÍNICAS A USUARIOS

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. JUSTIFICACIÓN

MODIFICACIONES Y CAMBIOS
VERSIÓ

N ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR MOTIVO DE LA
MODIFICACIÓN

FECHA DE
ACTUALIZACIÓN

DOCUMENTOS RELACIONADOS
N° DOCUMENTO CÓDIGO

CONTROL DE ELABORACIÓN O MODIFICACION ACTUAL

Establecer el procedimiento para el diligenciamiento del formato solicitud y entrega de resumenes de historias clínicas al archivo

Va dirigido a todos los usuarios, entidades y personal que intervienen en el manejo, consulta y custodia de las Historias clinicas que se generen y
utilicen en todos los centros de salud de la empresa.

EIMMY YADIRA SANDOVAL
ALBARRACIN - JULIA ANDREA

DE AVILA HEREDIA
CREACION 28/02/2018

ACTUALIZACION 06/12/2021

1 Caracterización del subproceso  de gestión Documental
2 Instructivo Diligenciamiento del Formato Único de Inventario Documental
3 Formato Único de Inventario Documental
4 Formato de Solicitud de Historia Clinica

01

EIMMY YADIRA
SANDOVAL-ALBARRACIN-YOHA

NNA AVILA GARZON

YENNI ESCOBAR PEÑALOZA YENNI ESCOBAR PEÑALOZA
MARIA VICTORIA HERERRA

ROA
Elaboró: Revisó: Revisó: Aprobó:

Cargo:  Gestion Documental Cargo: Líder de Calidad Cargo: Líder de Calidad Cargo: Gerente

Fecha:06/12/2021 Fecha:06/12/2021 Fecha: 06/12/2021 Fecha: 06/12/2021
Lugar y Tiempo  de Archivo:  De acuerdo a las Tablas de Retención Documental de la ESE

Este procedimiento va encaminado al cumplimiento de la Resolución 839 que modificó la Resolución 1995 de 1999, que establece normas para el
manejo y custodia de la Historia Clínica, teniendo en cuenta que como institución prestadora de salud, estamos obligados a velar por toda la
documentación que se produzca y custodie en la entidad.
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